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TEMARIO

Microsoft EXCEL
Importar y exportar datos
 El asistente para importar texto
 Importar datos de Word a Excel y viceversa
 Importar datos de Access
 Importar de una página Web
 Importar desde otras fuentes
 Exportar libro

Manejando los datos
 Eliminar filas duplicadas
 Validación de datos
 Ordenar datos

Buscar y reemplazar

Esquemas
 Creación automática de esquemas
 Creación manual de esquemas
 Borrar y ocultar un esquema

Tablas
 Crear una tabla
 Modificar los datos de una tabla
 Estilo de la tabla
 Ordenar una tabla de datos
 Filtrar el contenido de la tabla
 Fila resumen de datos

Filtros avanzados

Funciones de base de datos

Las tablas dinámicas
 Crear una tabla dinámica
 Aplicar filtros a una tabla dinámica
 Cambiar funciones en una tabla dinámica
 Gráficos dinámicos

Macros
 Grabadora de macros
 Ejecutar una macro
 Guardar archivos con Macros
 Herramienta Solver
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